ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету
   .02.2022 №
(Згідно з Типовою інформаційною карткою, затвердженою наказом 
Міністерства соціальної політики України від 18 березня 2021 року № 136)
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (ІК 2120)
адміністративної послуги
продовження терміну дії посвідчення дитини з багатодітної сім’ї у ЗВ’ЯЗКУ з досягненням 14-річного віку
Управління соціального захисту населення
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого
 комітету Ковельської міської ради, через яке надається адміністративна послуга

	1
	Місцезнаходження 
	вул. Незалежності, 73, м. Ковель, Ковельський р-н, Волинська обл., 45000

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	      Графік роботи:                           Графік прийому :
 Понеділок  8.00 - 17.15               Понеділок   8.00 - 16.00
 Вівторок     8.00 - 20.00               Вівторок     8.00 - 20.00
 Середа        8.00 - 17.15               Середа         8.00 - 16.00
 Четвер        8.00 - 20.00               Четвер         8.00 - 20.00
 П’ятниця    8.00 - 16.00               П’ятниця     8.00-15.00
 Субота        8.00 - 15.00               Субота         8.00  - 14.00
 Без перерви на обід.
 Неділя, дні державних свят-вихідні дні.
 *ГРАФІК РОБОТИ  ЗМІНЕНО НА ЧАС КАРАНТИНУ   

	3
	Телефон/факс, електронна адреса, офіційний веб-сайт 
	Телефон: +38(03352)71719, факс: +38(03352)71719;
електронна адреса: cnap@kovelrada.gov.ua
веб-сайт: http://www.cnap.kowelrada.gov.ua

	рмативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закони України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІІ 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 № 209 „Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 13.08.2008 № 3337 „Про єдиний облік багатодітних сімей в Україні”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.09.2008 за           № 815/15506; наказ Міністерства України у справах сім’ї молоді і спорту від 29.06.2010 № 1947 „Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 16.07.2010 за           № 531/17826

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Досягнення дитиною 14-річного віку.

	8
	Перелік  необхідних документів 
	Заява одного з батьків; 
посвідчення батьків багатодітної сім’ї;
одна фотокартка (кольорова або чорно-біла) розміром 
30 × 40 міліметрів;
свідоцтво про народження дитини.

	9
	Спосіб подання документів
	Заява подається одним із батьків:
у паперовій формі (у разі особистого відвідування структурного підрозділу/виконавчого органу, центру надання адміністративних послуг) або надсилання поштою (реєстрованим поштовим відправленням); 
в електронній формі (через Єдиний державний веб-портал електронних послуг, у тому числі через інтегровані з ним інформаційні системи державних органів та органів місцевого самоврядування); 
в усній формі (посадова особа структурного 
підрозділу / виконавчого органу або адміністратор центру надання адміністративних послуг заповнює електронну форму заяви на підставі усної заяви та роздруковує її паперовий примірник, який повинен бути підписаний заявником).

	10
	Платність (безоплатність) надання
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Протягом 10 робочих днів після подання документів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні
	Подання документів не в повному обсязі.


	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Продовження строку дії посвідчення дитини з багатодітної  сім’ї. 

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто в структурному підрозділі.

У разі відсутності необхідної інформації у реєстрах та базах даних заявнику протягом двох робочих днів надсилається повідомлення (у тому числі в електронній формі - за його бажанням) з переліком документів, які необхідно подати у паперовій формі


