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       ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                          Рішення виконавчого комітету
          .02.2022 № 

   ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (ІК 0504)
адміністративної послуги 
«Видача довідки про родинні зв’язки (склад сім’ї)»

[bookmark: n13]Управління “Центр надання адміністративних послуг”
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	[bookmark: n14]Інформація про управління “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету Ковельської міської ради, у якому надається адміністративна послуга

	1
	Місцезнаходження, телефон/факс (довідки)
	с. Зелена,  вул. Ковельська, 43, тел (03352)58637
с. Білин, вул. Лесі Українки, 3, тел. (03352) 98347
с. Заріччя,  вул.Зарічна, 13А, тел. 0966232324
с. Ружин, вул. Центральна,  1В, тел.0976516535
Ковельська ТГ, Волинська область

	2
	Інформація щодо режиму роботи
	       Графік роботи:                       Графік прийому :
 Понеділок  8.00 - 17.15               Понеділок   8.00 - 15.00
 Вівторок     8.00 - 17.15               Вівторок     8.00 - 15.00
 Середа        8.00 - 17.15               Середа         8.00 - 15.00
 Четвер        8.00 – 17.15              Четвер          8.00 - 15.00
 П’ятниця    8.00 - 16.00               П’ятниця     8.00 - 14.00
 Перерва на обід 12.00 - 13.00
Неділя, дні державних свят-вихідні дні.


	3
	Адреса електронної пошти та веб-сайт
	Електронна пошта: zelenavrm@ukr.net, bilynvrm@ukr.net, toikutvrm@ukr.net, ruzhynvrm@ukr.net
Веб-сайт:www.kowelrada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Цивільний кодекс України;
Сімейний кодекс України від 10.01.2002року № 2947-III
Закон України  “Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні”
Закон України «Про адміністративні послуги»
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»


	Умови отримання адміністративної послуги

	5
	Порядок отримання адміністративної послуги
	Шляхом особистого звернення особи.

	6
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1)документ, що посвідчує особу заявника;
2)документ право власності на житло, домоволодіння тощо, для орендарів - ордер, договір найму житлового приміщення;
3)свідоцтва про народження дітей;
4)паспорти громадянина України усіх зареєстрованих за адресою осіб;
5)посвідки на постійне або тимчасове проживання (у разі реєстрації місця проживання за адресою іноземців або осіб без громадянства)
6)інші документи(у разі необхідності).


	7
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно


	8
	Строк надання адміністративної послуги
	Видача довідки про родинні зв’язки (склад сім’ї) здійснюється у день  звернення особи

	9
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про родинні зв’язки (склад сім’ї)
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