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	Виконавчий  комітет Ковельської міської ради




	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (ІК 1311)
адміністративної послуги

Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання особи до документів у зв'язку з перейменуванням вулиць та видачею нової будинкової книги.

	Відділ обліку, розподілу та приватизації житла
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


















	1.
	Інформація про управління “Центр надання адміністра-тивних послуг” вико-
навчого комітету Ко-
вельської міської ра-ди (далі-ЦНАП) (місце  подання документів та отримання резуль-тату послуги):
місцезнаходження;
графіки роботи і при-йому;
телефон, електронна адреса, офіційний веб-сайт
	 Місцезнаходження: вул. Незалежності, 73, м. Ковель, Ковельський район, Волинська область, 45008

     Графік роботи:                    Графік прийому :
 Понеділок  8.00 - 17.15               Понеділок   8.00 - 16.00
 Вівторок     8.00 - 20.00               Вівторок     8.00 - 20.00
 Середа        8.00 - 17.15               Середа         8.00 - 16.00
 Четвер        8.00 -  17.15              Четвер          8.00 - 16.00
 П’ятниця    8.00 - 16.00               П’ятниця     8.00 - 15.00
Субота         8.00- 15.00                Субота         8.00-14.00
Без перерви на обід.
Неділя, дні державних свят-вихідні дні.
Телефон/факс: (03352)71719
Веб-сайт: http://www.kowelrada.gov.ua
Електронна адреса: cnap@kovelrada.gov.ua;
*ГРАФІК РОБОТИ  ЗМІНЕНО НА ЧАС КАРАНТИНУ           

	5
	Перелік документів, необхідних для надан-ня  послуги та вимо-ги до них 
	1.Документи осіб зареєстрованих у житловому приміщенні:
-документ, до якого вносяться відомості про місце проживання: паспорт громадянина України, посвідка на постійне (тимчасове) проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи,  якій надано тимчасовий захист;
-якщо дитина не досягла 16 років і не має паспорта громадянина України у вигляді ID картки, подається свідоцтво про народження;
-довідка про реєстрацію місця проживання дітям до 16 років та громадянам, які мають паспорт у вигляді  ID картки.
2.Будинкова книга. 

	3.
	Оплата 

	 Безоплатно.

	4.
	Результат надання послуги

	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання до документів та в реєстр територіальної громади.

	5.
	Термін надання послуги
	В день отримання органом реєстрації необхідних документів.


	6.
	Спосіб отримання відповіді ( резуль-тату)
	Після отримання  sms - повідомлення на вказаний контактний номер телефону особисто, в тому числі через представника за довіреністю з документом, який посвідчує особу.


	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Закон України «Про захист персональних даних»;
2. Стаття 371 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»;
3.Статті 3, 6 Закону України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні»;
4.Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 «Про затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного демографічного реєстру»;
5.Рішення Ковельської міської ради про присвоєння/зміну назви вулиці, рішення виконавчого комітету Ковельської міської ради та розпорядження міського голови про присвоєння/зміну адреси. 
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