ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету
     .02.2022 № 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (ТК 2812)
адміністративної послуги
“Державна реєстрація смерті ”
Управління “Центр надання адміністративних послуг”
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№
п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(дні)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом, перевірка заяв (у випадках, встановлених законом) та повноти поданих документів.

	Адміністратор, державний реєстратор управління «Центр надання адміністративних послуг» (далі - ЦНАП)
	В
	В день прийому

	2.
	Реєстрація заяву (у разі її подання).
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	3.
	Направлення запитів щодо перевірки факту державної реєстрації смерті за місцем настання смерті, за місцем останнього проживання померлого, за місцем поховання чи виявлення трупа у разі звернення для державної реєстрації смерті після закінчення одного року з дня настання смерті (у тому числі за допомогою засобів факсимільного зв’язку).
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	4.
	Контроль за своєчасністю надходження відповіді на направлені запити. 
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день зупинення

	5.
	Складання актового запису про смерть в Державному реєстрі актів цивільного стану громадян (далі – Реєстр), ознайомлює суб’єкта звернення з внесеними до нього відомостями.
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	6.
	Формування свідоцтва про смерть в Реєстрі та витягу з Реєстру для отримання допомоги на поховання.
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	7.
	Внесення відомостей щодо свідоцтва про смерть до книги обліку бланків свідоцтв про смерть.
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	8.
	Видача свідоцтва про смерть та витяг з Реєстру для отримання допомоги на поховання .
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	9.
	Внесення відомостей до алфавітної книги.
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	10.
	Відмова у проведенні державної реєстрації смерті та видачі свідоцтва.
	Адміністратор, державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	11.
	Кількість днів надання послуги.
	 1 робочий день

	12.
	Загальна кількість днів надання послуги (передбачених законодавством).
	1 календарний день


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

