ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету
      .02.2022 № 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (ТК 3007)
адміністративної послуги
“Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)”
Управління “Центр надання адміністративних послуг”
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№
п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(дні)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом документів
	Державний реєстратор управління «Центр надання адміністративних послуг» (далі - ЦНАП)
	В
	В день прийому

	2.
	Встановлення  черговості розгляду поданих документів для державної реєстрації
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	3.
	Перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	4.
	Розміщення та надсилання повідомлення про зупинення розгляду документів та рішення про зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день зупинення

	5.
	Видача документів, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови у державній реєстрації
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	7.
	Відмова у державній реєстрації
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	8.
	Розміщення повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день відмови

	9.
	Повернення документів
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня надходження заяви про їх повернення

	10.
	Перевірка даних шляхом використання відомостей реєстрів, автоматизованих інформаційних систем, держателем (розпорядником, володільцем, адміністратором) яких є державні органи, шляхом безпосереднього доступу до них, у тому числі відомостей, що містять персональні дані особи, а також перевірка відомостей, отриманих у порядку інформаційної взаємодії між Єдиним державним реєстром та інформаційними системами державних органів
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	11.
	Перевірка дійсності довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до законодавства України, за допомогою Єдиного реєстру довіреностей 
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	12.
	Перевірка використання спеціальних бланків нотаріальних документів, на яких викладені документи, що подаються для здійснення реєстраційної дії, за допомогою Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	13.
	Виготовлення електронних копій документів шляхом їх сканування
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	14.
	Видача заявнику опису, за яким приймаються документи, з відміткою про дату надходження документів 
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	15.
	Проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	16.
	Формування виписки з Єдиного державного реєстру 
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	Загальна кількість днів надання послуги — відразу або протягом 24 год.

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) — 24 год.


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

