         







            ЗАТВЕРДЖЕНО 

            Рішення виконавчого комітету









                02.2022 № 
	
	Виконавчий  комітет Ковельської міської ради


	
	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (ТК 1521)
адміністративної послуги
видача довідки про земельну ділянку, що перебуває у користуванні


	Відділ земельних ресурсів
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	


	№
п/п
	         Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ

	Дія
( В, У,
П, З)
	Термін
виконання
(дні)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання та   спосіб інформування про готовність результату послуги, формування адміністративної справи.
	Адміністратор управління ”Центр надання адміністративних послуг” (далі - управління
«ЦНАП»)
	В
	В день отримання відділом земельних ресурсів необхідних документів

	2.
	Передача заяви та документів  у відділ  земельних ресурсів та охорони навколишнього природного середовища
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	В день реєстрації або  наступ ного робо чого дня

	3.


	Перевірка   поданого пакету документів, підпис про отримання справи у «Журналі  вхідної кореспонденції».
	Посадова особа відділу  земельних ресурсів 
	В
	В день отримання відділом земельних ресурсів необхідних документів

	4.
	Розгляд документів, підготовка проекту рішення.
	Посадова особа відділу  земельних ресурсів 

	В
	В місячний термін

	5.
	Передача витягу з рішення Ковельської міської ради в ЦНАП.
	Консультант Ковельської міської ради
	В
У
	До 5 днів з  моменту підписання рішення.

	6
	Інформування заявника про отримання рішення сесії міської ради.
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
	В день одержання або наступного робочого дня

	7.
	Передача заявнику витягу з рішення міської ради.
	Адміністратор управління «ЦНАП»
	В
У
	5 хв.

	8
	Загальна кількість днів надання послуги
	30 робочих днів
	

	9
	Загальна кількість днів надання послуги (передбачених законодавством)
	30 робочих днів
	


