ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету
                                                                                                         .02.2022 № 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (ТК 3017)
адміністративної послуги
“Видача документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи-підприємця”

Управління “Центр надання адміністративних послуг”
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№
п/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(дні)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом документів
	Державний реєстратор управління «Центр надання адміністративних послуг» (далі - ЦНАП)
	В
	В день прийому

	2.
	Реєстрація запиту в ЄДР
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	3.
	Встановлення особи заявника
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	4.
	Виготовлення копій документів
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	5.
	Видача копій документів
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів


Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

