







ЗАТВЕРДЖЕНО 
Рішення виконавчого комітету








    .02.2022 № 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА (ТК 2923)
адміністративної послуги 
“Виправлення технічної помилки у відомостях 
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно”
Управління “Центр надання адміністративних послуг”
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№
з.
п.
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(дні)

	1.
	Формування та реєстрація заяви про державну реєстрацію прав у базі даних заяв Державного реєстру прав, а також прийняття документів, що подаються разом із заявою про державну реєстрацію прав, виготовлення їх електронних копій шляхом сканування (у разі подання документів у паперовій формі) та розміщення їх у Державному реєстрі прав. 
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг» (далі - ЦНАП)
	В
	У день прийняття заяви про державну реєстрацію прав в порядку черговості надходження заяв у сфері державної реєстрації прав

	2.
	Перевірка поданого пакету документів.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	3.
	Повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання, внесення даних в програму для ведення статистики та контролю адміністративних послуг, видача опису документів.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день прийому

	4.
	Передача заяви у відділ державної реєстрації. 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	В день подачі заяви

	5.
	Встановлення черговості розгляду заяви про державну реєстрації прав, що надійшли на розгляд. 
	Державний реєстратор ЦНАПу
	
	В день подачі заяви

	6.
	Перевірка документів на наявність підстав для відмови у внесення виправлень до відомостейдержавного реєстру. Розгляд заяви про виправлення технічної помилки, а також документів, поданих разом із заявою та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема: Перевірка документів на наявність підстав для залишення заяви про державну реєстрацію прав без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію прав. Прийняття рішення про держвну реєстрацію виправлень технічної помилки у відомостях або відмову. Внесення відповідного запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. Формування витягу з Державного реєстру речових прав в паперовій формі.
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	1 робочий день


	7.
	Передача документів результату розгляду заяви адміністратору.
	Державний реєстратор ЦНАПу
	В
	У межах строків державної реєстрації прав після формування витягу 

	8.
	Інформування заявника про  готовність матеріалів. здійснення відповідного запису в описі документів адміністративної послуги, та повідомлення про це суб’єкта звернення шляхом автоматичної розсилки sms-повідомлення на залишений контактний номер мобільного телефону.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Після одержання витягу або рішення

	9.
	Передача заявнику   рішення з обґрунтованою відмовою у державні реєстрації або витягу про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно.
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Після одержання витягу або рішення


Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 1 робочих днів (за загальним правилом), крім випадків реєстрації направлення запиту у відповідні установи та організації (30 робочих днів).
Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 

