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	Виконавчий  комітет Ковельської міської ради


	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА (ІК 0114)
адміністративної послуги
Рішення про переведення  житлових приміщень у нежитлові та нежитлових приміщень у житлові


	Відділ містобудування та архітектури
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про управління “Центр надання адміністра-тивних послуг” вико-
навчого комітету Ко-
вельської міської ра-ди (далі-ЦНАП) (місце  подання документів та отримання результату послуги):
місцезнаходження;
графіки роботи і при-йому;
телефон, електронна адреса, офіційний веб-сайт
	Місцезнаходження: вул. Незалежності, 73, м. Ковель, Ковельський район, Волинська область, 45008
     Графік роботи:                    Графік прийому :
 Понеділок  8.00 - 17.15               Понеділок   8.00 - 16.00
 Вівторок     8.00 - 20.00               Вівторок     8.00 - 20.00
 Середа        8.00 - 17.15               Середа         8.00 - 16.00
 Четвер        8.00 -  17.15              Четвер          8.00 - 16.00
 П’ятниця    8.00 - 16.00               П’ятниця     8.00 - 15.00
Субота        8.00 – 15.00                Субота        8.00 – 14.00
Без перерви на обід.
Неділя, дні державних свят-вихідні дні.
*ГРАФІК РОБОТИ  ЗМІНЕНО НА ЧАС КАРАНТИНУ    
Телефон: (03352)71719
Електронна пошта: cnap@kovelrada.gov.ua
Веб-сайт: http://www.kowelrada.gov.ua

	2.
	Перелік необхідних документів
	1.Заява на ім’я міського голови про надання дозволу на переведення житлових приміщень у нежитлові із зазначенням  функціонального призначення, в яке планується перевести приміщення.
2..Копія документа, що підтверджує право власності на приміщення.
3.Копія технічного паспорта.
4.Оригінал довідки за Ф-3 (РЖКП, ОСББ, ЖБК) про те, що у приміщенні ніхто не зареєстрований і не проживає.
5.Письмова згода з узгодженням функціонального призначення приміщень об’єкта невиробничої сфери:
1)балансоутримувача (власника) житлового будинку, якщо приміщення  розміщені у відомчому чи комунальному житловому фонді;
2)орендодавця, якщо приміщення знаходяться в оренді;
3)рішення загальних зборів чи Правління (згідно Статуту), щодо надання згоди на переведення житлових приміщень із житлового фонду у нежитловий, якщо житлові приміщення розміщені у будинкужитлово-будівельного кооперативу (далі-ЖБК) або у будинку, в якому створене об’єднання співвласників багатоквартирного будинку (далі – ОСББ).
6.Передпроектні пропозиції з генеральним планом, розробленим на матеріалах топогеодезичної зйомки в М1:500 з нанесенням меж земельної ділянки, що підпадає під благоустрій:
1)висновок спеціалізованого підприємства, що має ліцензію на проведення  детального інженерно – технічного огляду, про технічний стан конструкцій будинку та можливість виконання робіт по реконструкції приміщення;
2)якщо приміщення розміщені у багатоквартирному будинку – письмову згоду повнолітніх власників (наймачів) суміжних квартир чи приміщень (на поверсі, вище та нижче на один поверх) завірену ЖЕК, ОСББ, ЖБК;
3) лист-опитування, узгоджений із зазначеними в ньому установами;
4) рішення Ковельської міської ради про згоду на зміну цільового призначення об’єкта, якщо приміщення розміщені у комунальному житловому фонді.
7.Копія виписки або витягу з державного реєстру – для суб'єктів господарювання, для фізичних осіб – копія паспорта. 
8.Довіреність, на підставі якої інтереси заявника представляє уповноважена особа (у разі потреби).


	3.
	Оплата 

	Безоплатно.
 

	4.
	Результат надання послуги
	Рішення про переведення  житлових приміщень у нежитлові або нежитлових у житлові.


	5.
	Термін надання послуги
	30 календарних днів.

	 6.
	Спосіб  отримання відповіді (результату)
	Після отримання     sms - повідомлення на залишений контактний номер телефону собисто, в тому числі через представника за довіреністю з посвідченням особи.


	7.
	Законодавча підстава
	Закон України ««Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 р. №3038-VІ.
 Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України №103 від 05.07.2011 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки». 



