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	Виконавчий  комітет Ковельської міської ради

	ТК1317

	
	                            ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  

	Компенсація витрат за тимчасове розміщення внутрішньо переміщених осіб ( соціальний проект «Прихисток» )



	Відділ обліку, розподілу та приватизації житла
виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	№

п/п
	         Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ

	Дія
( В-виконує

У-бере участь

П-погоджує

З-затверджує
У

П

З
	Термін
виконання
( дні)

	1
	2
	3
	4

	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви,  фор-мування адміністративної справи
	Адміністратор управління ”Центр надання адміні-стративних послуг” (далі-управління

 ЦНАП)
	В
	У день отримання органом реєстрації необхідних документів

	2.
	Передача заяви та пакета документів  у відділ обліку, розподілу та при-ватизації житла  по опису доку-ментів адміністративної справи. 

	Адміністратор управління ЦНАП, відповідальна  особа   відділу об-ліку,  розподілу та приватизації житла.
	В
	 У день отримання органом реєстрації необхідних документів

	3.
	Для перевірки відомостей, Управлін-ня соцзахисту населення подає відділу обліку, розподілу та привати-зації житла інформацію щодо наявності статусу внутрішньо пере-міщених (далі – ВПО) громадян, вказаних у заяві.

	Посадова особа   відділу обліку, розподілу та приватизації житла. 

	В
	2 робочих дні

	4.
	У разі потреби, відділ обліку роз-поділу та приватизації житла звертається  до Управління капі-тального будівництва та житлово-комунального господарства для про-ведення перевірки (верифікації),  наведених у заяві власником жит-лового приміщення відомостей з відвідуванням місця розміщення ВПО, зокрема з метою перевірки факту такого розміщення, його безоплатності, кількості розміщених осіб та умов їх проживання, документів, що встановлюють особу.
Складені відповідно до обстеження факти передаються до відділу обліку, розподілу та приватизації житла.
	 Посадова особа відділу обліку, розподілу та приватизації житла 
	В
	2 робочих дні

	5.
	При встановленні невідповідності відомостей, зазначених власником у заяві кількості розміщених осіб, кількості людино-днів, приймається рішення про відмову у виплаті ком-пенсації.

	Посадова особа відділу обліку, розподілу та приватизації житла 
	В
	1 робочий день

	6.
	За результатами перевірки признача -ється обсяг компенсації витрат власника жилого приміщення, що пов’язані з безоплатним розміщенням ВПО.
	Посадова особа відділу обліку, розподілу та приватизації житла 
	В
	10 робочих днів

	7.
	Передача опису документів в управ-ління ЦНАП. 
У разі відмови у призначенні ком-пенсації – передача опису документів та відмови.
	Відповідальна осо-ба відділу обліку, розподілу та прива-тизації житла,  ад- міністратор управ-ління ЦНАП.

	В


	У день призначення компенсації або на наступний день.


	 9.
	У разі відмови у призначенні ком-пенсації – інформування заявника про  результат послуги. 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день отримання документів з органу реєстрації.

	10
	Загальна кількість днів надання послуги
	30  робочих днів

	11
	Загальна кількість днів надання послуги (передбачених законодавством)
	30  робочих днів


Примітка:

 Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.








