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	Виконавчий  комітет Ковельської міської ради

	ТК1316

	
	                          ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  

	   Внесення інформації та змін реєстру жилих приміщень, доступних для безоплатного розміщення внутрішньо переміщених осіб у Ковельській міській територіальній громаді ( далі – КМТГ).


	Відділ обліку, розподілу та приватизації житла

виконавчого комітету Ковельської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	№

п/п
	         Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ

	Дія
( В-виконує

У-бере участь

П-погоджує

З-затверджує
У

П

З
	Термін
виконання
( дні)

	1
	2
	3
	4

	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, реєстрація заяви, форму- вання адміністративної справи
	Адміністратор управління ”Центр надання адміністра-тивних послуг” (далі-управління

 ЦНАП)
	В
	У день отримання органом реєстрації необхідних доку-ментів

	2.
	Передача заяви та пакета документів  у відділ обліку, розподілу та приватизації житла  по опису до-кументів адміністративної справи. 

	Адміністратор управління ЦНАП, відповідальна  особа   відділу об-ліку,  розподілу та приватизації житла.
	В
	 У день отримання органом реєстрації необхідних доку-ментів

	3.
	Перевірка наведених у заяві власником житлового приміщення відомостей
	Посадова особа   відділу обліку, розподілу та приватизації житла. 

	В
	5 робочих днів

	4.
	Перевірка відомостей щодо заселених внутрішньо переміщених осіб, які евакуювалися з районів проведення бойових дій, на території Ковельської громади.

	 Посадова особа відділу обліку, розподілу та приватизації житла 
	В
	5 робочих днів

	5.
	Внесення відомостей до Реєстру жилих приміщень, доступних для безоплатного розміщення внутріш-ньо переміщених осіб Ковельської територіальної громади.

	Посадова особа відділу обліку, розподілу та приватизації житла 
	В
	5 робочих днів

	6.


	Передача опису документів в управ-ління ЦНАП
	Відповідальна осо-ба відділу обліку, розподілу та прива-тизації житла,

адміністратор управління ЦНАП, 

відповідальна осо-ба відділу обліку, розподілу та прива-тизації житла 
	В


	На п’ятий робочий день


	7.
	Загальна кількість днів надання послуги
	5 робочих днів

	8.
	Загальна кількість днів надання послуги (передбачених законодавством)
	5 робочих днів


Примітка:

 Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.








