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I.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1)КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ПУБЛІЧНА БІБЛІОТЕКА» КОВЕЛЬСЬКОЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ (надалі – Публічна бібліотека), заснований на  комунальній власності Ковельської територіальної громади і діє у відповідності до Конституції України, Закону України «Про місцеве самоврядування», Закону України «Про культуру», Закону України «Про бібліотеки та бібліотечну справу», Цивільного Кодексу України.
2)Повне найменування:  – КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «ПУБЛІЧНА БІБЛІОТЕКА» КОВЕЛЬСЬКОЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ.
Скорочене найменування – ПУБЛІЧНА БІБЛІОТЕКА.
Юридична адреса: 45005, Волинська обл., м.Ковель, вулиця Степана Бандери,2, телефон (03352) 59396.
3)Даний статут комунального закладу «Публічна бібліотека» Ковельської територіальної громади є документом, який регламентує діяльність комунального закладу, затверджується Ковельською міською радою.
4)Публічна бібліотека у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України «Про бібліотеки і бібліотечну справу», «Про культуру», «Про місцеве самоврядування в Україні», актами Президента України та Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства культури та інформаційної політики, а також рішеннями Ковельської міської ради, виконавчого комітету міської ради, наказами управління культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради, іншими нормативно-правовими актами, що стосуються питань діяльності і цим Статутом.
5)Публічна бібліотека - інформаційний, культурний, освітній заклад, що знаходиться у комунальній власності Ковельської територіальної громади.
6)Публічна бібліотека є неприбутковою та некомерційною установою і має статус місцевої бібліотеки.
7)Засновником закладу є Ковельська  міська рада Волинської області (далі- Засновник). Засновник здійснює фінансування закладу, його матеріально-технічне забезпечення. Засновник здійснює управління майном, активами, проводить фінансування, господарське обслуговування, інші заходи, необхідні для функціонування закладу відповідно до цілей Статуту, у порядку і межах, визначених законодавством, через управління культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради, уповноважений Засновником  (далі - управління).
8)Публічна бібліотека – це об’єднання бібліотек в єдине структурно-цілісне утворення, до якого входять:
- Публічна бібліотека;
- бібліотека-філія для дітей;
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- міська бібліотека-філія;
- бібліотека-філія села Білин; 
- бібліотека-філія села Доротище;
- бібліотека-філія села Зелена;
- бібліотека-філія села Ружин;
- бібліотека-філія села Тойкут.
9)Публічна бібліотека є головною бібліотекою Ковельської  територіальної громади. Вона  є інформаційним та культурно - дозвіллєвим закладом у сфері бібліотечно-інформаційного обслуговування населення, методичним центром, з питань розвитку бібліотечної справи, книгосховищем вітчизняних творів друку, літератури іноземними мовами, центральним депозитарієм краєзнавчої літератури, центром галузевої інформації з питань культури та мистецтва Ковельської територіальної громади. Формує, зберігає і організовує єдиний фонд документів, визначає його структуру та здійснює розподіл між філіями Ковельської територіальної громади та відділами Публічної бібліотеки, організовує його циркуляцію і використання. Публічна бібліотека здійснює індивідуальний і сумарний облік наявного фонду.
10)Публічна бібліотека є  юридичною особою.

[bookmark: bookmark1]ІІ. МЕТА ДІЯЛЬНОСТІ
1)Метою діяльності Публічної бібліотеки - є реалізація прав громадян на бібліотечно-інформаційне обслуговування, забезпечення загальної доступності до інформації та культурних цінностей, що збираються, зберігаються у бібліотеках і надаються у тимчасове користування громадян, організація дозвілля.

[bookmark: bookmark2]ІІІ.ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА НАПРЯМКИ ДІЯЛЬНОСТІ
        1)Основним завданням Публічної бібліотеки є забезпечення права громадян на доступ до інформації, здійснення сервісного обслуговування користувачів шляхом надання широкого спектру бібліотечних, інформаційних послуг з метою розповсюдження знань та інформації, розкриття культурних надбань, вирішення соціально-економічних та соціокультурних завдань, що сприятимуть успішному розвитку особистості.
       2)Для виконання цих завдань Публічна бібліотека:
       -забезпечує громадянам рівні права на безоплатне бібліотечне обслуговування, незалежно від їхньої статі, віку, національності, освіти, соціального походження, політичних і релігійних переконань, місця проживання. Бібліотеки-філії структурного утворення, здійснюють свою діяльність, виходячи з особистих, соціальних та інших потреб мешканців свого регіону в інформації, спілкуванні, забезпеченні своїх громадянських прав
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         -обслуговує населення громади через абонементи, читальний зал, інформаційно-бібліографічну службу, здійснює дистанційне обслуговування засобами телекомунікацій;
         -формує бібліотечний фонд універсального профілю на різних носіях;
         -комплектується краєзнавчими виданнями на основі придбання різних видів документів за бюджетні і позабюджетні кошти. Формує фонд україніки як вітчизняних видань, так і видань з діаспори;
         -виявляє, систематизує, облікує, зберігає, використовує цінні, рідкісні документи;
         -забезпечує належне збереження бібліотечних фондів, здійснює контроль за їх використанням. Вилучає з бібліотечного фонду документи у порядку, визначеному нормативними документами у сфері культури;
         -формування фонду бібліотек здійснюється з урахуванням інформаційних потреб і особливостей населення того регіону, де знаходиться бібліотека;
         -публічна бібліотека забезпечує обробку бібліотечного фонду, оперативність надходження нових документів в усі підрозділи, вивчення потреб користувачів та ступеня їхнього задоволення фондами;
         -здійснює розподіл книг за Державними (обласними) програмами та програмами Ковельської територіальної громади;
        -публічна бібліотека здійснює сумарний та індивідуальний облік документів, що надходять, бібліотеки-філії структурного утворення ведуть сумарний та індивідуальний облік свого фонду;
         -публічна бібліотека регулярно інформує бібліотеки-філії  структурного утворення про нові надходження, створює довідково-пошуковий апарат на весь фонд, у тому числі зведені каталоги;
        -облік документів, що вибувають з єдиного бібліотечного фонду (складання акта, виключення з форм обліку, довідково-бібліографічного апарату), здійснює Публічна бібліотека за поданням актів бібліотеками-філіями, зняття з балансового рахунку здійснюється централізованою бухгалтерією управління культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради;
        -забезпечує створення в процесі бібліотечно-інформаційного обслуговування необхідних умов для використання будь-яких частин бібліотечного фонду, свободу вибору творів друку та інших документів у поєднанні з цілеспрямованим формуванням читацьких потреб;
        -організовує диференційоване обслуговування читачів із врахуванням їхніх вікових потреб особливостей, освітнього рівня, професійно-виробничих, освітніх, культурних та пізнавальних потреб. Використовує інформаційні мережі для забезпечення доступу користувачів до баз даних;
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         -здійснює інформаційно-бібліографічне обслуговування із пріоритетністю краєзнавчого аспекту інформації з використанням традиційних і електронних носіїв;
         -проводить просвітницьку роботу, створює для читачів об’єднання і клуби за інтересами;
         3)Публічна бібліотека є організаційно-методичним і координаційним центром бібліотек громади і виконує роботу:
· вивчає і аналізує стан бібліотечної справи в громаді;
· надає методичну, практичну допомогу бібліотекам-філіям, які входять в структурне утворення;
· проводить наради, семінари, практикуми, бере участь в діяльності курсів з підвищення професійного рівня бібліотечних працівників, в організації і підведенні підсумків оглядів, оглядів-конкурсів тощо.
         4)Публічна бібліотека бере участь у реалізації державних і розробленні та реалізації регіональних програм у межах своєї компетенції.
         5)Публічна бібліотека здійснює видавничу діяльність.
         6)Публічна бібліотека має право надавати платні послуги відповідно до законодавства України.
         7)Публічна бібліотека керується принципами нейтралітету щодо політичних партій, громадських рухів і конфесій, гуманізму, пріоритету загальнолюдських цінностей.

IV. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ
          1)Публічна бібліотека має право:
· самостійно визначати зміст, напрями та форми своєї діяльності;
· за погодженням з управлінням культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради змінювати штатний  розпис;
· визначати джерела комплектування своїх фондів;
· брати участь у діяльності відповідних організацій і фондів згідно чинного законодавства та за згодою засновника;
· здійснювати іншу діяльність, спрямовану на виконання статутних завдань, яка не суперечить законодавству;
· на захист створених нею баз даних, інших об’єктів інтелектуальної власності згідно чинного законодавства України.
          2)Обов’язки публічної бібліотеки:
обслуговувати користувачів згідно з Правилами користування бібліотеками, розробленими на основі Типових правил користування бібліотеками, затверджених Наказом Міністерства культури і мистецтва №275 від 05.05.1999 року, що забезпечує формування державної політики у сфері культури;
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· планувати свою основну діяльність і визначати перспективи розвитку згідно чинного законодавства України та виходячи із запитів користувачів на інформацію та послуги;
· дотримуватися відповідних стандартів, норм та правил, встановлених у галузі бібліотечної справи.
          3)У своїй діяльності дотримуватись Закону України «Про захист персональних даних». Використання публічною бібліотекою та бібліотеками-філіями структурного утворення відомостей про користувачів без їх згоди не допускається.

[bookmark: bookmark3]V.УПРАВЛІННЯ БІБЛІОТЕКОЮ
        1)Управління Публічною бібліотекою здійснюється його засновником та управлінням культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради.
        2)Безпосереднє керівництво комунальним закладом «Публічна бібліотека» здійснює його директор. Директором може бути особа, яка є громадянином України, вільно володіє державною мовою та має вищу відповідну освіту на рівні спеціаліста або магістра, стаж роботи не менш як три роки.
Директор Публічної бібліотеки призначається і звільняється з посади начальником управління культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради на конкурсній основі шляхом укладання контракту.
        3)Завідувач бібліотеки-філії  для дітей є заступником директора Публічної бібліотеки з питань обслуговування дітей.
        4) Директор Публічної бібліотеки:
-  самостійно вирішує питання діяльності Публічної бібліотеки;
- несе відповідальність за стан збереження майна та результати діяльності Публічної бібліотеки;
- вирішує питання діяльності  Публічної бібліотеки в межах та порядку, визначених даним Статутом;
-   подає пропозиції управлінню культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради щодо структури Публічної бібліотеки;
-  забезпечує дотримання встановленого для працівників режиму роботи, час відпочинку, правил охорони праці, техніки безпеки, виробничої санітарії на підставі правил Внутрішнього трудового розпорядку;
-  забезпечує створення необхідних умов для збереження бібліотечних фондів, відповідає за їх повне збереження, стан обліку, інвентаризацію;
-  несе відповідальність за створення необхідних умов для збереження комунальної власності (за стан збереження будівель та іншого майна)  для 
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роботи користувачів і працівників та ефективного використання ресурсів бібліотеки;
-   слідкує за дотриманням чинного законодавства і трудової дисципліни всіма працівниками Публічної бібліотеки, керує діяльністю бібліотек  та несе відповідальність за впровадження цієї діяльності та її результати;
-  здійснює заходи щодо зміцнення матеріально-технічної бази Публічної бібліотеки, механізації та автоматизації бібліотечних процесів;
- подає пропозиції управлінню культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради щодо заохочення та накладання стягнень на працівників публічної бібліотеки та бібліотек-філій;
     - видає накази, обов’язкові для всіх працівників  Публічної бібліотеки, в межах своєї компетенції, погоджує посадові інструкції, затверджує фондову облікову документацію.
     5)На період тимчасової відсутності директора Публічної бібліотеки його обов’язки виконує  завідувач бібліотеки-філії для дітей, який є заступником директора Публічної бібліотеки з питань обслуговування дітей, а в разі його відсутності - інший працівник Публічної бібліотеки, відповідно до наказу управління культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради.
     6)На правах дорадчих органів у Публічній бібліотеці створюється: рада при директорі, актив бібліотеки, які функціонують згідно з відповідними положеннями, які затверджуються директором Публічної бібліотеки.
     7)Директор організовує роботу Публічної бібліотеки і несе повну відповідальність за її діяльність.
     8)Створює умови для збереження власності, ефективного використання ресурсів Публічної бібліотеки для вирішення  виробничих завдань та соціального розвитку колективу. Сприяє підвищенню активності  і відповідальності працівників бібліотеки  за виконання покладених  на них завдань.


[bookmark: bookmark5]VІ.ФІНАНСОВО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ ТА
МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНА БАЗА БІБЛІОТЕКИ
           1)Фінансування Публічної бібліотеки здійснюються за рахунок коштів бюджету Ковельської територіальної громади (загального та спеціального фондів).
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           2)Джерелами формування майна Публічної бібліотеки є:
· бюджетні асигнування;
· кошти, одержані від надання платних послуг, інших видів господарської
діяльності;
· безоплатні та благодійні внески;
· інші джерела фінасування, не заборонені законодавством України.
           3)Кошти бюджету Ковельської територіальної громади на утримання Публічної бібліотеки, кошти за надання платних послуг та кошти, які надходять з інших джерел, перераховуються і зберігаються на рахунку Публічної бібліотеки.
           4)Дирекція Публічної бібліотеки використовує  кошти спеціального фонду (надання платних послуг)  для розвитку закладу та стимулювання працівників.
           5)Ведення бухгалтерського обліку здійснюється через централізовану бухгалтерію управління культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради.
           6)Публічна бібліотека здійснює господарську діяльність у відповідності з чинним законодавством і цим Статутом.
           7)Тарифи на бібліотечні послуги, які надаються платно, затверджуються у визначеному порядку згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 12 грудня 2011 р. № 1271,  рішенням виконавчого комітету Ковельської міської ради.
           8)Матеріально-технічна база Публічної бібліотеки включає приміщення, споруди, обладнання та інвентар, засоби зв’язку, майно, що перебуває в її користуванні.
           9)Майно Публічної бібліотеки може вилучатися лише за умови подальшого використання цього майна та коштів, отриманих від його реалізації, на розвиток бібліотечної галузі в порядку, визначеному законодавством. Майно придбане за рахунок прибутків, одержаних від платних послуг, належить Публічній бібліотеці та бібліотекам-філіям структурного утворення.
          10)Збитки, завдані Публічній бібліотеці внаслідок порушення майнових прав юридичними та фізичними особами, відшкодовуються відповідно до чинного законодавства України.

1. [bookmark: bookmark6]ЗВІТНІСТЬ ТА ОБЛІК ЗАКЛАДУ
1)Контроль за фінансово-господарською діяльністю Публічної бібліотеки здійснюється управлінням культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради та іншими органами відповідно до законодавства.
           2)Публічна бібліотека зобов’язана надавати управлінню культури, 

9
молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради на його вимогу будь-яку інформацію щодо своєї діяльності.         
           3)Публічна бібліотека складає в кінці календарного року статистичний та текстовий звіти, який завіряється управлінням культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради. Статистичний звіт (форма 6НК) надається в управління культури, з питань релігій та національностей Волинської обласної державної адміністрації та Волинську обласну універсальну  наукову бібліотеку імені Олени Пчілки. За звітний рік Публічна бібліотека звітується у формі електронного звіту ЕСМАР (Електронна система моніторингу базової мережі публічних бібліотек України).
[bookmark: bookmark8]
VIII.МІЖНАРОДНЕ СПІВРОБІТНИЦТВО
 1)Публічна бібліотека має право здійснювати міжнародне співробітництво в галузі бібліотечної справи у відповідності з міжнародними договорами, укладеними Україною, Законом України «Про культуру», Законом України        «Про бібліотеки і бібліотечну справу» та іншими законодавчими актами України.
[bookmark: bookmark9]
[bookmark: bookmark10]IX.ПРИПИНЕННЯ ДІЯЛЬНОСТІ ЗАКЛАДУ ТА ЙОГО РЕОРГАНІЗАЦІЯ
        1)Припинення діяльності Публічної бібліотеки здійснюється шляхом її реорганізації (злиття, приєднання, поділу, перетворення) або ліквідації у випадках та порядку, встановлених законодавством України.
        2)Рішення про припинення діяльності Публічної бібліотеки та бібліотек-філій структурного утворення приймається Ковельською міською радою  за погодженням із Міністерством культури та інформаційної  політики України.
       3)При реорганізації чи ліквідації Публічної бібліотеки працівникам, які звільняються, гарантується додержання їх прав та інтересів відповідно до трудового законодавства України.
        4)Ліквідація Публічної бібліотеки здійснюється ліквідаційною комісією, яка створюється відповідно до законодавства України.
        5)У разі припинення діяльності Публічної бібліотеки (у результаті її ліквідації, злиття, поділу, приєднання або перетворення) активи за погодженням  управління культури, молоді, спорту та туризму виконавчого комітету Ковельської міської ради передаються одній або кільком неприбутковим організаціям відповідного виду або зараховуються до доходу місцевого бюджету.
        6)Реорганізація, перепрофілювання бібліотек, що входять до структурного утворення, здійснюється  у відповідності до чинного законодавства.
7)Майно та кошти Публічної бібліотеки у випадку її ліквідації не можуть перерозподілятися між її працівниками, а повинні бути зараховані до бюджету Ковельської територіальної громади.
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Х.ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ
          1)Статут Публічної бібліотеки набирає чинності з дня його державної реєстрації.
          2)Зміни та доповнення до цього Статуту мають юридичну силу, якщо вони відповідають чинному законодавству України, оформлені письмово та затверджені рішенням Ковельської міської ради і зареєстровані в установленому законодавством України порядку або оформлені у вигляді нової редакції.



Міський голова                                                                                   Ігор ЧАЙКА 
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